Salon kaupunki, 8.2.2019
3479/07.01.01.02.00/2018

Rekisterinpitaja Salon kaupunki, Salon kaupunginhallitus

Nimi ja yhteystiedot Tietosuojavastaava Edustaja / Vastuutaho

Nimi Salon kaupunki Nimi Nimi Janne Hyvdrinen

Osoite Tehdaskatu 2 Osoite Tehdaskatu 2 Osoite Tehdaskatu 2, SALO

Sahkoposti kirlaamo@salo.fi Sahkoposti tietosuojavastaava | Sdhkoéposti janne.hyvarinen@salo.fi
@salo.fi

Puhelin (02) 7781 Puhelin 044 778 2031 Puhelinnumero 044 778 7713

Talla asiakirjalla toteutetaan tietosuojalainsdadannon edellyttamaa rekisterinpitajan Ensisjainen Minna Virta

informointi- ja osoitusvelvollisuutta. Rekisterinpitaja kuvaa tassa ja muissa henkildtietojen yhdyshenkild

kasittelyyn liittyvissa dokumenteissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot ja Osoite Waltti, Salorankatu 5-7, SALO

toimintaperiaatteet Sihképosti minna.k.virta@salo.fi

Puhelinnumero 044 778 2161

Henkilorekisterin tiedot

Henkil6rekisterin
nimi

Kelan tyomarkkinatuen kuntaosuuslista

Henkil6tietojen
kasittelyn
lainmukaisuus

Henkilotietojen kasittelyn peruste on viranomaisen
lakisdateinen velvoite.

Perusteista keskeisempia ovat:

Henkilotietolaki

Tyottomyysturvalaki

Laki kuntouttavasta tyotoiminnasta

Laki tyollistymista edistavasta monialaisesta
yhteispalvelusta

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta

Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjalaki

HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilorekisterin tietoja kdytetdan

asiakasohjausty0dssa, palveluiden tarjoamisessa
tyonhakijoille seka palvelujen kehittamisessa ja

tarvittavien resurssien arvioinnissa
(anonymisoidut tilastot). Palvelutarpeen

maarittamisen tavoitteena on edistada pitkaan
tyottomana olleiden henkildiden tyollistymista

joko suoraan tai parantamalla

Tietosisdlto

Salon osarahoittaman tydomarkkinatuen piirissa olevia
henkil6ita koskevat tiedot




tyollistymisvalmiuksia oikeanlaisilla palveluilla.
Rekisterin tarkoituksena on edistaa tehokkaasti
pitkaaikaistyottomien jatkopolutusta seka
vahentda Salon kaupungin maksamaa
tydmarkkinatuen kuntaosuutta.

HenkilGtietoryhmat

Henkilorekisteri sisaltaa salassa pidettavaa ja
luottamuksellista tietoa/arkaluontoisia
henkilotietoja. Jo asiakkuus on arkaluontoinen
henkilotieto ja siten salassa pidettava.

Asiakkaan yksildintitiedot:
henkil6tunnus, nimi, tydmarkkinatuen
maksupaivien kertymatieto

Asiakkaan ohjaukseen liittyvat tiedot:

e syntymavuosi (nuoret)

e tieto minka palvelulinjan asiakas henkilé on
TE-toimistossa

e tieto mahdollisesta jo kdynnissa olevasta
asiakkuudesta tyollistymista edistavassa
yhteispalvelussa (TYP) tai
tyollisyyspalveluissa

e maahanmuuttajataustaisen asiakkaan tarve
kielitaitoa tai muita tyollistymisedellytyksia
parantavaan koulutukseen

e tieto siitd mikali henkilo ei ole tyokykyinen

e paivamaara jolloin henkildlle on viimeksi
laadittu aktivointisuunnitelma

e henkilon ensisijainen palvelutarve
tyollistymisen edistamiseksi: tydhon
avoimille tydmarkkinoille, tuetusti tyéhon,
osaamisen hankkiminen, suunnan ja
tavoitteiden selkiyttdminen, sosiaalinen
kuntoutus tai terveyspalveluiden tarve

Henkil6tietojen
sdilytysaika ja
peruste

Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista ja Salon
kaupungin tiedonohjaussuunnitelmat.

Tyottomien tyollistymisen tukeminen: Kaikki
asiakasasiakirjat sailytetdan 30 vuotta palvelun
paadttymisesta tai 12 vuotta asiakkaan kuolemasta.




o tieto kyseisella hetkelld jo kdynnissa
olevasta tyollistymista edistavasta tai
muusta palvelusta, tyosta tai koulutuksesta
(ei aktivointitarvetta)

Tietoldhteet ja tietojen luovutukset seka siirrot

Tietoldhteet

Rekisteroity itse, Kela, TE-palvelut, kaupungin
aikuissosiaalityon palvelut

Saannonmukai-set
tietojen
luovutukset

Lakiin perustuvat luovutukset:

- pyynnosta viranomaisille, joilla on lain nojalla oikeus
rekisterin tietoihin

- Terveyden ja hyvinvoinninlaitos (tilasto)

Tietojen luovutus EU-
ja ETA- alueen
ulkopuolelle

Tietojen siirrot EU-
ETA-alueen
ulkopuolelle

Rekisterin suojauksen periaatteet ja kdyton valvonta

Manuaaliset
aineistot

Kelasta kuukausittain saatavat asiakaslistat
skannataan Dynasty-tietojarjestelmaan ja
havitetaan sen jalkeen.

Tietojarjestel-milla
kasiteltavat
henkil6tiedot

Rekisteria kasitellaan Dynastyssa. Rekisterin kayttdjilla on
henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat heidan
tunnistamiseksi. Kunkin kayttajan kayttéoikeudet on
rajattu ja mahdollistavat ainoastaan niiden
rekisteriosioiden kayton, joiden tietosisaltd on
valttamaton tehtdvan suorittamiseksi. Kayttooikeuden
saaminen edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta, joka
jatkuu my0s palvelussuhteen paatyttya.

Henkil6tietojen
kasittelyn valvonta

Tietojen kasittelya, sdilytysta, arkistointia ja havittamista ohjataan lainsaadanndlla seka Arkistolaitoksen ja sosiaali- ja
terveysministerion antamilla maarayksilla. Kaupungin oma tiedonohjaussuunnitelma, asiakirjahallinnan ja arkistointitoimen
vastuuhenkild, tiedonhallinta-asiantuntija ja kehittamispalveluiden esimies antavat kaytannon toimintaohjeet. Henkil6tietojen
kasittelyn valvonta toteutetaan myds lokitietojen perusteella Salon kaupungin tietosuoja-/tietoturvaperiaatteiden mukaisesti.

Kaupungin tyollisyyspalveluiden hallinnoiman Kelan tyémarkkinatuen kuntaosuuslistan segmentointityon/ rekisterin kasittelyn
myotd tehtava asiakastyd ja sen mukanaan tuomat asiakastiedot ovat arkaluonteisia ja salassa pidettavid, joita voivat kayttaa
ainoastaan palveluun ja siihen liittyviin tehtaviin osallistuvat henkil6t tehtdviensa edellyttdmassa laajuudessa.




Rekisterdidyn informointi ja oikeudet

Rekisterinpitdjan

Rekisterinpitdja informoi rekisteroitya

Rekisterdidyn

Jokaisella on salassapitosdadannosten estamatta oikeus,

informointivelvolli- henkilotietojen kasittelysta kotiin lahetettavalla | oikeudet tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan, saada
suus tiedotteella. tietad mita hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on
talletettu tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
Rekisterinpitdjan seloste on nahtavilla Salon Edelld mainitusta tarkastusoikeudesta voidaan
kaupungin nettivisuilla salo.fi/tietosuoja. perustellusti kieltaytya.
Peruste: Henkilotietolaki § 26 - 28
Rekisteroitya tiedotetaan viipymatta niissa
tapauksissa joissa rekisterin luottamuksellisuus,
eheys tai saatavuus on vaarantunut (esim.
tietoturvaloukkaus).
Tarvittavia viranomaisia tiedotetaan 72 tunnin
kuluessa tietoturvaloukkauksen
havaitsemisesta.
Pyynnoén tekeminen Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta Tietojen Rekisterinpitdja tarkistaa henkilotietojen oikeellisuuden

(Rekisterinpitaja
toimittaa pyydetyt
tiedot kohtuullisen
ajan kuluttua mutta
kuitenkin viimeistaan
kuukauden kuluessa

pyynnon
tekemisesta)

viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteroidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai
tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.
Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn
vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on
annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Pyynt6 osoitetaan vastuutahon edustajalle tai
yhdyshenkil6lle. Pyynnon voi tehda myos
tietosuojavastaavalle.

oikeellisuus ja
ajantasaisuus

ja ajantasaisuuden henkilén asioinnin yhteydessa tai
tarvittaessa pyytamalla ajantasaiset tiedot TE-palveluista
mikali tarkoitus on tarkistaa henkilon tarve
aktivointisuunnitelmaan tai tyollistymista edistavaan
monialaiseen yhteispalveluun.

Muuta




