Rekisterinpitaja

Nimi ja yhteystiedot Tietosuojavastaava Edustaja / Vastuutaho
Nimi Salon rakennus- Nimi Ilkka Valve Nimi Rakennus- ja ymparistovalvonnan johtaja
ja ymparistolauta- Janne Ranki
kunta
Osoite PL77 24101 Salo | Osoite Tehdaskatu 2 Osoite Postiosoite: PL 77 24101 Salo
Kayntiosoite: Hornintie 2-4 24800 Halikko
Sahkoposti Sahkoposti tietosuojavastaava@ | Sahkoéposti rakennusvalvonta@salo.fi
salo.fi
Puhelin 027781 Puhelin 044778 2031 Puhelinnumero 027781

Talla asiakirjalla toteutetaan tietosuojalainsddadannon edellyttamaa
rekisterinpitdjan informointi- ja osoitusvelvollisuutta. Rekisterinpitdja kuvaa
tdssa ja muissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa dokumenteissa
henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot ja toimintaperiaatteet

Ensisijainen yhdyshenkilo

Osoite

Sdhkoéposti

Puhelinnumero

Henkilorekisterin tiedot

Henkilorekisterin
nimi

Rakennus- ja huoneistorekisteri

HenkilGtietojen
kasittelyn
lainmukaisuus

Maankaytto- ja rakennuslaki

Salon kaupungin hallintosaanto

Laki vaestotietojarjestelmasta ja Digi- ja vaestotietoviraston
varmennepalveluista § 23, § 25, § 26 ja § 27

Henkil6tietojen
kasittelyn
tarkoitus

Henkilotietoja tarvitaan
rakennusten omistajatietoihin.
Rakennus- ja huoneistorekisterin
yllapitdminen paikallisesti
viranomaistarkoituksiin seka
rakennus- ja huoneistotietojen
paivittaminen vaestotieto-
jarjestelmaan.

Tietosisalto

Rakennuksen tiedot

Huoneistotiedot

Rakennuksen omistajan tiedot; nimi, henkilétunnus/y-tunnus, osoite
Kiinteistétunnus

Rakennuslupanumero

Merkinta tietojen siirrosta valtiolle

Henkil6tietoryhma
t

Salon kunnassa kiinteiston tai
huoneiston omistuksesta tai
hallinnasta vastaavat luvanhakijat
tai heidan edustajansa

HenkilGtietojen
sdilytysaika ja
peruste

Salon tiedonohjaussuunnitelman (TOS) mukaisesti.

Tietoldhteet ja tietojen luovutukset seka siirrot




Tietolahteet

Rakennus- ja huoneistorekisteri
paivittyy padosin rakennuslupa-
hakemuksen myota
rakennusluvan hakijan antamilla
tiedoilla. Lisdksi rakennus- ja
huoneistorekisteria korjataan
paivittdin eri tahoilta
(viranomaiset, asiakkaat) esiin
tulleista virheistd/puutteista.

Saannonmukaiset
tietojen luovutukset

Rakennuksia ja huoneistoja koskevat rekisterin muutokset ilmoitetaan
vaestotietojarjestelmaan sahkodisesti tiedonsiirron avulla, kun
tarvittavat korjaukset on tehty. Vaestorekisterikeskus valittaa tietoa
eteenpadin, esim. verotoimisto.

Tietojen luovutus

Rakennuksia ja huoneistoja

Tietojen siirrot EU-

Rakennuksia ja huoneistoja koskevat rekisterin muutokset ilmoitetaan

EU- ja ETA- alueen | koskevat rekisterin muutokset ETA-alueen vaestotietojarjestelmaan sahkoisesti tiedonsiirron avulla, kun
ulkopuolelle ilmoitetaan vaestotieto- ulkopuolelle tarvittavat korjaukset on tehty. Vdestorekisterikeskus valittaa tietoa
jarjestelmaan sahkoisesti eteenpadin, esim. verotoimisto.
tiedonsiirron avulla, kun
tarvittavat korjaukset on tehty.
Vaestorekisterikeskus valittaa
tietoa eteenpain, esim.
verotoimisto.
Rekisterin suojauksen periaatteet ja kdyton valvonta
Manuaaliset Rakennus- ja Sahkaisilla Tietojen kayttd/selaus Trimble Locus ohjelmalla ja Trimble Locus -
aineistot huoneistorekisteriote tietojarjestelmilla tietopalvelulla. Kayttdoikeudet Trimble Locus -ohjelmaan on annettu

luovutetaan vain yksildidyn
tietopyynnon perusteella siihen
oikeutetuille viranomaisille.

kasiteltavat
henkil6tiedot

vain niille, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtdviensa suorittamiseen
(viranomaiskaytto), eli rakennusvalvonnan henkilékunta sekd ohjelman
paadkayttaja. Trimble Locus - tietopalvelun selaajaoikeudet antaa
Trimble Locusin paakayttaja. Varmuuskopiot ohjelmasta otetaan
paivittain.

HenkilGtietojen
kasittelyn valvonta

Kasittelya valvotaan Salon kaupungin teknisen valvonnan kaytantéjen mukaisesti.

Rekisterdidyn informointi ja oikeudet

Rekisterinpitdjan
informointivelvolli
suus

Tietosuojasaadosten
edellyttamalla tavalla.

Rekisteroidyn
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa, oikaista ja tdydentaa tietoja




Pyynnén
tekeminen
(Rekisterinpitaja
toimittaa pyydetyt
tiedot kohtuullisen
ajan kuluttua
mutta kuitenkin
viimeistaan
kuukauden
kuluessa pyynnon
tekemisesta)

Pyynnon voi tehda osoitteeseen
kirjaamo@salo.fi tai PL77, 24100
Salo

Tietojen oikeellisuus
ja ajantasaisuus

Rekisteritiedot paivittyvat padsaantoisesti vain rakentamisen
lupahakemusten yhteydessa.

Muuta Lisitietoa henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista Salon kaupungin verkkosivuilla www.salo.fi/tietosuoja

Ohje

Osio

Selite

Nimi ja yhteystiedot

Rekisterinpitdjan yleiset yhteystiedot

Tietosuojavastaava

Tekee yhteistyota viranomaisten kanssa

Tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan toteuttamisessa ja tukee rekisteroityja heidan oikeuksiensa toteuttamisessa




Edustaja / Vastuutaho

Se taho/henkil6 joka vastaa henkilorekisterin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyiltd ja muilta sédnnénmukaisilta
tietolahteilta saamiensa tietojen perusteella.

Lisaksi vastuutaho informoi rekisteroityja henkilotietojen kasittelysta talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

Vastuutaho yllapitaa kokonaiskuvaa henkil6tietojen kasittelytoimista koostamalla kaikista tietosuojaselosteista dokumentin
"Seloste henkilotietojen kasittelytoimista"

Rekisterin ensisijainen yhteyshenkil6 toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona henkildrekisteria koskevissa asioissa

Henkilorekisterin nimi

Nimen tulee olla informatiivinen rekisterdidylle ja kertoa mihin kasittelytoimintaan henkilorekisteri liittyy. Rekisterin nimi ei
tule olla esim. kaytettdvan tietojarjestelman nimi

Henkilotietojen
kasittelyn
lainmukaisuus

Kerrotaan hekil6tietojen kasittelyn lainmukainen peruste (EU:n yleinen tietosuoja-asetus artikla 6)

- Rekisterdidyn antama suostumus

- Sopimus

- Lakisdateinen velvoite (lait mainittava)

- Elintarkea etu (lyhyt kuvaus elintarkeéasta edusta)

- Yleinen etu tai julkisen vallan kdyttaminen (lyhyt kuvaus yleisesta edusta tai julkisen vallan kayttamisesta)
- Oikeutettu etu (lyhyt kuvaus oikeutetusta edusta)

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Kerrotaan miksi henkildtietoja kasitellaan.

(Voi mainita, mikali henkilotietoja ei kdyteta markkinointiin tai suoramainontaan ja/tai liittyyko tietojen kasittelyyn profilointia
tai automaattista paatoksentekoa, jos maininnat katsotaan tarpeelliseksi. Esim. suostumukseen perustuvassa
kasittelytoiminnassa kannattaa nama lisdykset mainita, jos ko. toimintaa ei ole.)

Tietosisalto

Kerrotaan rekisteroéityjen ryhmat, joiden henkil6tietoja kasitellaan (esim. asiakasrekisteri sisdltaa tietoja rekisterinpitdjan
nykyisista asiakkaista joita voivat olla yksityishenkilot tai yhdistysten edustajat)




Henkilotietoryhmat

Kerrotaan ne henkilotietoryhmat joita rekisterissa kasitellaan, esim.
- Nimi

- Osoite

- Puhelinnumero

Henkilotietojen
sailytysaika ja
sailytysajan peruste

Kerrotaan henkil6tietojen sailytysaika tai jos se ei ole mahdollista niin kerrotaan henkil6tietojen sdilytysajan maarityskriteerit;
Kuinka kauan tietoja sailytetdaan ja mihin sailytysajan laskenta perustuu. Lisdksi kerrotaan mita tapahtuu kun sailytysaika

paattyy

Tietolahteet

Kerrotaan ne tietoldhteet joista rekisterissa kasiteltdvat henkilotiedot on kerétty (esim. rekistergity itse, tietty viranomainen
jne.)

Oltava maininta, jos tiedot on keratty yleisesti saatavissa olevista lahteista (esim. avoimesta tietoverkosta)

Saannénmukaiset
tietojen luovutukset

Kerrotaan ne tahot joille sidnnénmukaisesti luovutetaan tietoa rekisterista. Jos tietojen luovutuksia ei ole, niin se on mainittava
tdssa kohtaa

Tietojen luovutus EU-
ja ETA- alueen
ulkopuolelle

Kerrotaan, jos rekisteristad luovutetaan tietoja EU- ETA-alueen ulkopuolelle. Jos ko. luovutuksia ei ole, tdstd on mainittava

Tietojen siirrot EU-
ETA-alueen
ulkopuolelle

Kerrotaan, jos rekisterista siirretaan tietoja EU- ETA-alueen ulkopuolelle. Jos ko. siirtoja ei ole, tdstd on mainittava

Manuaaliset aineistot

Kerrotaan manuaalisen aineiston suojauksen periaatteet. Jos manuaalisia aineistoja ei ole, on tasta oltava maininta

Tietojarjestelmilla
kasiteltavat
henkilotiedot

Kerrotaan tietojarjestelmilla kasiteltdvien aineistojen suojauksen periaatteet. Jos tietojarjestelmilla ei kasitella aineistoja, on
tdsta oltava maininta.

Tietojarjestelmien suojausperiaatteiden kertominen ei saa vaarantaa tietojarjestelméassa kasiteltavan aineiston tietoturvaa




Henkilotietojen
kasittelyn valvonta

Kerrotaan ne periaatteet joilla valvotaan henkildrekisterin tietojen kasittelya

Rekisterinpitdjan
informointivelvollisuus

Kerrotaan niista periaatteista joiden mukaisesti rekisterinpitdja informoi rekisteroitya henkil6tietojen kasittelysta, esim. tapa tai
kanava jota kdytetaan

Kerrotaan jos ja kun lisdtietoa tarjotaan jossain muualla, esim. muu dokumentaatio, salo.fi/tietosuoja jne.

Kerrotaan, etta rekisteroditya tiedotetaan viipymatta niissa tapauksissa joissa rekisterin luottamuksellisuus, eheys tai saatavuus
on vaarantunut (esim. tietoturvaloukkaus)

Kerrotaan etta tavittavia viranomaisia tiedotetaan 72 tunnin kuluessa tietoturvaloukkauksen havaitsemisesta

Rekisterdidyn
oikeudet

Kerrotaan ne oikeudet joita rekisterdidylld on suhteessa rekisterinpitdjaan, esim.

- Tarkistaa, oikaista, tdydentaa tai poistaa rekisteriin kerattyja tietoja

- Vastustaa kasittelya tai rajoittaa henkil6tietojen kasittelya (esim. suoramarkkinointi, profilointi, etamyynti, markkina- ja
mielipidetutkimus)

- Mahdollinen oikeus siirtda/luovuttaa henkilGtiedot toiselle rekisterinpitdjille

- Tehda valitus valvontaviranomaiselle

- Muut mahdolliset oikeudet

- Peruuttaa suostumus milloin tahansa

Pyynnon tekeminen

Kerrotaan miten rekisteroity voi toteuttaa pyynnon tekeminen. Huom! Tietoturvavaatimukset otettava huomioon rekisterdidyn
ohjeistamisessa

Tietojen oikeellisuus ja
ajantasaisuus

Kerrotaan periaatteet, miten rekisterinpitdja huolehtii henkilotietojen oikeellisuudesta ja ajantasaisuudesta. Esim.
rekisterinpitaja huolehtii oma-aloitteisesti ja rekisterdidyn pyynnosta etta rekisterissa oleva virheellinen, puutteellinen tai
tarpeeton tieto korjataan, tdydennetdan tai poistetaan ilman aiheetonta viivytysta




Muuta

Kerrotaan muut mahdolliset asiat joista halutaan informoida rekisteroitya
Tarvittaessa Esim.

- onko henkilttietojen antaminen lakisdateinen tai sopimukseen
perustuva vaatimus taikka sopimuksen tekemisen edellyttama
vaatimus seka onko rekisterdidyn pakko toimittaa henkil6tiedot ja
tallaisten tietojen antamatta jattamisen mahdolliset seuraukset

- automaattisen paatoksenteon, muun muassa 22 artiklan 1ja 4
kohdassa tarkoitetun profiloinnin olemassaolo, seka ainakin
naissa tapauksissa merkitykselliset tiedot kasittelyyn liittyvasta
logiikasta samoin kuin kyseisen kasittelyn merkittavyys ja
mahdolliset seuraukset rekisterdidylle




