Salon kaupunki
27.2.2024

Salon kaupungin maahanmuuttajapalvelun henkilorekisterin

tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Nimi ja yhteystiedot

Nimi: Salon kaupungin Elinvoimajaosto
Osoite: Tehdaskatu 2

Sahkdposti: kirjaamo @salo.fi

Puhelin: (02) 7781

Tietosuojavastaava

Osoite: Tehdaskatu 2, 24101 SALO
Sahkdposti: tietosuojavastaava@salo.fi
Puhelin: 044 778 2031

Edustaja / Vastuutahot

Nimi: Minna Virta, Salon kaupungin elinvoimapalvelut
Osoite: Salorankatu 5-7, 24100 Salo

Sahkoposti: minna.k.virta@salo.fi

Puhelin: 0447782161

Ensisijainen yhdyshenkil6: Marina Mgvdeladze
Osoite: Tehdaskatu 2, 24100 Salo

Sahkdposti: marina.mgvdeladze@salo.fi

Puhelin: 0504335106

Talla asiakirjalla toteutetaan tietosuojalainsaadannon edellyttamaa rekisterinpitdjan informointi- ja
osoitusvelvollisuutta. Rekisterinpitaja kuvaa tassa ja muissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa
dokumenteissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot ja toimintaperiaatteet.

Henkilorekisterin tiedot

Henkilorekisterin nimi

Salon kaupungin maahanmuuttajapalvelun henkil6rekisteri/ Hakosalo -
jarjestelma

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kotouttamisen asiakasrekisteri ohjaa kotouttamispalveluiden tuottamista
ja kotouttamisen monialaista yhteisty6ta. Kotouttamispalveluihin kuuluu
muun muassa:

— ohjaus ja neuvonta

— asumisen jarjestelyt

— alkukartoitukset ja kotoutumissuunnitelmat (my6s monialaiset)

— kotouttamisen edistaminen ja palvelujen yhteensovittaminen
paikallisten ja muiden toimijoiden kanssa

— yhteistyd mm. Varsinais-Suomen hyvinvointialueen (Varha), elinkeino-,
liikenne- ja ymparistokeskun (ELY), kehittdmis- ja hallintokeskuksen
(KEHA), tyo- ja elinkeinotoimiston (Te-toimisto), Kansanelakelaitoksen
(Kela) seka Digi- ja vaestotietoviraston (DVV), Maahanmuuttoviraston
(Migri), vastaanotto- ja jarjestelykeskuksen (VOK) kanssa.

Rekisterdityjen ryhmat
(eli kenen henkilGtietoja
kasitelladn)

Asiakkaat

Henkil6tietojen
kasittelyn lainmukaisuus

Henkilotietojen kasittely perustuu lakiin (tietosuoja-asetuksen 6(1)c
artikla ja tietosuojalain 6 § 1 mom. 2 kohta) tai yleisen edun mukaisen
tehtdvan suorittamiseen (tietosuoja-asetuksen 6(1) e artikla) eli kunnan
itsehallintoon perustuvaan tehtavaan.

PERUSTEET:
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Laki kotoutumisen edistamisestd 30.12.2010/1386

Tietosisalto

-Asiakkaiden henkilétunnukset, nimi- ja osoitetiedot, yhteystiedot,
perhesiteet, didinkieli, kansalaisuus, kotikuntamerkinnan
myontamispdiva, oleskeluluvan peruste ja voimassaoloaika,
laskennallisten korvausten korvausmaarat

-Tieto perustoimeentulotukea yli 2 kk:n ajalta saaneista henkiloista
-Laaditut alkukartoitukset ja kotoutumissuunnitelmat (muun muassa
asiakkaan nimitiedot, osoitetiedot, yhteystiedot, syntymaaika, didinkieli,
koulutustausta, koulutus- ja tydelamavalmiudet, yksiloidysti sovitut
toimenpiteet kotoutumisen edistamiseksi)

-Laaditut vuokrasopimukset kunnan asuntoihin (asiakkaan henkilétunnus,
nimi- ja osoitetiedot)

-Tulkkipalvelutilaukset (asiakkaan nimitiedot, tulkkauksen aihe,
tulkkauspaikan osoitetiedot)

HenkilGtietojen
sailytysaika ja peruste

Asiakaskohtaisia tietoja sailytetdan niin kauan kuin asiakassuhteen
hoitaminen edellyttaa. Tietojen sailyttamisessa ja havittamisessa
noudatetaan arkistosuunnitelman mukaisia sdannoksia ja maarayksia.

Tietolahteet ja tietojen

luovutukset seka siirrot

Tietoldahteet

Ty6- ja elinkeinoministeriolla (TEM), aluehallintovirastolla (AVI), elinkeino-,
liikenne- ja ymparistokeskuksella (ELY), kehittdmis- ja hallintokeskuksella
(KEHA), ty6- ja elinkeinotoimistolla (Te-toimisto), kunnan viranomaisella,
Kansaneldkelaitoksella (Kela) seka Digi- ja vdestotietovirastolla (DVV) on
oikeus saada maksutta ja salassapitosdanndsten estamatta (Laki
kotoutumisen edistamisestd 30.12.2010/1386) 2, 5 ja 6 luvun mukaisten
tehtavien suorittamiseksi valttamattomat tiedot toisiltaan,
Maahanmuuttovirastolta (Migri), vastaanotto- ja jarjestelykeskukselta
(VOK), kotoutumista tukevien toimenpiteiden ja palvelujen tuottajalta seka
ilman huoltajaa olevalle lapselle maaratylta edustajalta.

Kunnalla, ty6- ja elinkeinotoimistolla ja hyvinvointialueella on oikeus saada
toisiltaan maksutta ja salassapitosadnndsten estamatta 10 §:n 2
momentissa, 13 §:n 2 momentissa, 14 §:n 3 momentissa, 16 §:n 3
momentissa, 17 §:n 1 ja 2 momentissa seka 18 §:ssa tarkoitettujen tehtavien
hoitamiseksi valttamattomat tiedot maahanmuuttajasta, jolle laaditaan
alkukartoitus, kotoutumissuunnitelma tai perheen kotoutumissuunnitelma
monialaisesti.

Kunnalla ja hyvinvointialueella on oikeus saada toisiltaan maksutta ja
salassapitosdadanndsten estamatta 15 §:n 1 momentissa tarkoitettujen
tehtavien hoitamiseksi valttamattomat tiedot maahanmuuttajasta, jolle
laaditaan alaikdisen kotoutumissuunnitelma (laki kotoutumisen
edistdmisesta 6 luku 44-54 §, 10 luku 87 §).

Asiakkaan itse ilmoittamat tiedot. Lisatietoja voidaan pyytaan henkil6ilta
tarvittaessa erilliselld lomakkeella, puhelimitse tai sahkdpostilla.

Sadnnénmukaiset
tietojen luovutukset

Ty6- ja elinkeinoministeriolla (TEM), aluehallintovirastolla (AVI), elinkeino-,
liilkenne- ja ymparistokeskuksella (ELY), kehittdmis- ja hallintokeskuksella
(KEHA), ty6- ja elinkeinotoimistolla (Te-toimisto), kunnan viranomaisella,
Kansaneldkelaitoksella (Kela) seka Digi- ja vaestotietovirastolla (DVV) on
oikeus saada maksutta ja salassapitosdanndsten estamatta laissa
kotoutumisen edistamisesta lukujen 2, 5 ja 6 mukaisten tehtavien




suorittamiseksi valttamattomat tiedot toisiltaan, Maahanmuuttovirastolta
(Migri), vastaanotto- ja jarjestelykeskukselta (VOK), kotoutumista tukevien
toimenpiteiden ja palvelujen tuottajalta sekd ilman huoltajaa olevalle
lapselle maaratylta edustajalta.

Kunnan on toimitettava hyvinvointialueelle maksutta ja
salassapitosdanndsten estamatta 43 §:n 2 momentissa tarkoitetun
kuulemisen toteuttamista varten valttamattomat tiedot 2 §:n 2 tai 3
momentissa tarkoitetusta henkildsta.

Kunnalla, tyévoimaviranomaisella ja hyvinvointialueella on oikeus saada
toisiltaan maksutta ja salassapitosdannosten estamatta 10 §:n 2
momentissa, 13 §:n 2 momentissa, 14 §:n 3 momentissa, 16 §:n 3
momentissa, 17 §:n 1 ja 2 momentissa seka 18 §:ssa tarkoitettujen tehtavien
hoitamiseksi valttamattomat tiedot maahanmuuttajasta, jolle laaditaan
alkukartoitus, kotoutumissuunnitelma tai perheen kotoutumissuunnitelma
monialaisesti (laki kotoutumisen edistamisestd 6 luku 44-45 §, 6 luku 48-49 §
ja 10 luku 87 §)

Elinkeino-, lilkenne- ja ymparistokeskus (ELY) 6 luku 45, 49 ja 54 § mm.
laskennallisten korvausten maksatus kunnalle ja korvausmaarien
tarkistaminen, paatos erityiskorvausten maksamisesta kunnalle

Kehittdmis- ja hallintokeskus (KEHA), 6 luku 49-50 § kunnan erilliskorvausten
maksatusten hakeminen (muun muassa alkukartoitus,
tulkkauskustannukset, erityiskorvaukset)

korvausten hakeminen edellyttaa tietojen luovutuksessa mm. henkilon
nimitiedot, syntymaajan, kotikuntamerkinnan myéntamispaivamaaran,
alkukartoituksen laatimisen paivamaaran

Hyvinvointialue 10 luku 87b ja d § monialaisen alkukartoituksen ja
kotoutumissuunnitelman jarjestamiseen tarvittavat tiedot

— Kunnan sisalla tietoa voidaan luovuttaa vuokralaskutuksen tai muun
kotouttamista vaativan asian hoitamiseksi.

Asiakkaan suostumuksella tietoja voidaan luovuttaa myos muille
yhteisty6tahoille, mikali kotouttamispalvelujen yhteensovittamisen
edistamiseksi tietojen luovutus olisi perusteltua (mm. tarvittava
palveluohjaus muihin palveluihin).

Tietojen luovutus EU- ja
ETA- alueen ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen siirrot EU- ETA-
alueen ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkilotietoja voi siirtyd Microsoft Corporationille, koska tietojen kasittelyyn
kaytetaan heidan toimistotydkalujaan, joihin Microsoftilla
palveluntarjoajana on yllapitotilanteita varten paasy. Microsoftin kanssa on
tehty tietosuoja-asetuksen 28 artiklan vaatima tiedonsiirtosopimus ja
tiedonsiirron laillisuus perustuu Euroopan komission Yhdysvalloista
tekemaan vastaavuuspaatokseen.

Rekisterin suojauksen periaatteet ja kayton valvonta

Manuaaliset aineistot (eli
esim. paperiarkisto)

Paperisia dokumentteja sailytetaan lukollisissa kaapeissa.




Tietojarjestelmilla
kdsiteltavat
henkil6tiedot

Sahkoista rekisteria yllapidetaadn ja kasitelladn Hakosalo-jarjestelméssa.
Rekisteria kayttavat vain siihen oikeutetut tydntekijat.

Henkil6tietojen
kasittelyn valvonta

Henkilotietojen kasittelya valvotaan Salon kaupungin tietosuoja- ja
tietoturvakaytdantojen mukaisesti.

Rekisterdidyn informointi ja oikeudet

Rekisterinpitajan
informointivelvollisuus

Rekisterditya on informoitu henkildtietojen kasittelysta ja rekisteroityjen
oikeuksista talla selosteella.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta seka
tutustua niihin ja pyytaa tietojen oikaisua.

Erityisissa tilanteissa rekisteroidylla on oikeus vastustaa tai rajoittaa tietojen
kasittelya. Rajoitusoikeus voi soveltua esimerkiksi silloin, kun rekisterdity
pitda rekisterissa olevia henkilétietojaan virheellisina tai koko kasittelya
laittomana.

Rekisteroidylla on aina oikeus valittaa tietosuojavaltuutetun toimistolle
kokiessaan oikeuksiaan loukatun.

Pyynnoén tekeminen
(Rekisterinpitaja
toimittaa pyydetyt tiedot
kohtuullisen ajan kuluttua
mutta kuitenkin
viimeistdaan kuukauden
kuluessa pyynnon
tekemisesta)

Rekisteroity voi toimittaa tietopalvelupyynnén Salon kaupungin kirjaamoon,
rekisterista vastaavalle taholle tai Salon kaupungin tietosuojavastaavalle.
Lisdtietoa www.salo.fi/tietosuoja

Tietojen oikeellisuus ja
ajantasaisuus

Rekisterin tietosisallon oikeellisuus ja ajantasaisuus tarkistetaan
rekisteroidyn yhteydenoton perusteella.
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