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Siivottavuusohje kaupungin tilojen kayttajille

Tyopiste

Huolehdi oman tyoOpisteesi jarjestyksesta ja laita tavarat omille paikoilleen.

Jata lattiat, tasot ja pinnat vapaiksi. Vapaat pinnat ovat helpompia ja nopeampia
puhdistaa.

Koriste-esineet keraavat poélya, joten pida niiden maara vahaisena. Koriste-
esineet eivat saa estaa pintojen saannoéllista puhdistamista.

Kausiluontoisia somisteita tuodaan tiloihin vain harkiten ja kauden paatteeksi ne
varastoidaan.

Havita kaikki rikkinainen ja tarpeeton.

Laita roskat suoraan roska-astioihin ja lajittele ohjeiden mukaan.

Johdot

Johdot asennetaan asianmukaisesti pidikkeita kayttaen pois lattia- ja
poéytapinnoilta.

Jatkojohtoja kaytetdan harkiten ja asianmukaisesti.

Kalusteet

Kalusteet ovat helposti siirrettavia ja kalusteiden maara on tarkoituksenmukainen.
Tiloissa pidetdan kalusteet jarjestyksessa eika tiloissa sailyteta turhaa tavaraa ja
tilat ovat kayton jalkeen siivottavassa kunnossa.

Ovelliset kalusteet ovat helpoiten puhtaana pidettavia ja estavat tavaroiden
p6lyyntymisen.

Kalusteiden sisapuolinen siivous kuuluu yksikén henkildkunnan vastuulle.

Tekstiilit

Mattojen tulee olla julkiseen tilaan soveltuvia ja niiden maaran tulee olla
tarkoituksen mukainen.

Verhojen peseminen ja ripustaminen kuuluu tyéyksikélle.

Tekstiilien tulee olla hyvdkuntoisia ja ehjia. Omasta kodista tuodut tekstiilit ja
tekstiiliverhoillut kalusteet ovat aina sisdilmariski.

Tekstiilien ja tarvikkeiden sdilytyksessa avohyllyssa hyédynnetdaan kannellisia ja
lapinakyvia muovilaatikoita.

Sakkituoleille, palloille ym. on suunniteltu sailytyspaikka lattiapinnan puhtaana
pitdmiseksi.

Ulko- ja tydvaatteet sailytetadn niille varatuissa paikoissa. Lokerikkoihin ja
pukukaappeihin ei kerata tarpeetonta tavaraa ja ne tyhjennetaan saanndllisesti.
Tavaroita ei saa sailyttda pukukaappien paalla eika lattialla.

Viherkasvit

Viherkasvit istutetaan altakasteluruukkuihin. Julkisiin tiloihin tuodut viherkasvit
tulee hoitaa saanndllisesti eika niiden sijoittelu saa haitata puhtaanapitoa. Lehdille
ei saa kertya nakyvaa polya.

Yleisissa tiloissa olevien viherkasvien hoidosta tulee sopia ty6dyksikdn
tyéntekijéiden kesken.



