
Siivottavuusohje kaupungin tilojen käyttäjille 

 

Työpiste 

• Huolehdi oman työpisteesi järjestyksestä ja laita tavarat omille paikoilleen.  

• Jätä lattiat, tasot ja pinnat vapaiksi. Vapaat pinnat ovat helpompia ja nopeampia 

puhdistaa. 

• Koriste-esineet keräävät pölyä, joten pidä niiden määrä vähäisenä. Koriste-

esineet eivät saa estää pintojen säännöllistä puhdistamista. 

• Kausiluontoisia somisteita tuodaan tiloihin vain harkiten ja kauden päätteeksi ne 

varastoidaan. 

• Hävitä kaikki rikkinäinen ja tarpeeton. 

• Laita roskat suoraan roska-astioihin ja lajittele ohjeiden mukaan. 

 

Johdot 

• Johdot asennetaan asianmukaisesti pidikkeitä käyttäen pois lattia- ja 

pöytäpinnoilta. 

• Jatkojohtoja käytetään harkiten ja asianmukaisesti. 

 

Kalusteet 

• Kalusteet ovat helposti siirrettäviä ja kalusteiden määrä on tarkoituksenmukainen. 

• Tiloissa pidetään kalusteet järjestyksessä eikä tiloissa säilytetä turhaa tavaraa ja 

tilat ovat käytön jälkeen siivottavassa kunnossa. 

• Ovelliset kalusteet ovat helpoiten puhtaana pidettäviä ja estävät tavaroiden 

pölyyntymisen. 

• Kalusteiden sisäpuolinen siivous kuuluu yksikön henkilökunnan vastuulle. 

 

Tekstiilit 

• Mattojen tulee olla julkiseen tilaan soveltuvia ja niiden määrän tulee olla 

tarkoituksen mukainen. 

• Verhojen peseminen ja ripustaminen kuuluu työyksikölle. 

• Tekstiilien tulee olla hyväkuntoisia ja ehjiä. Omasta kodista tuodut tekstiilit ja 

tekstiiliverhoillut kalusteet ovat aina sisäilmariski. 

• Tekstiilien ja tarvikkeiden säilytyksessä avohyllyssä hyödynnetään kannellisia ja 

läpinäkyviä muovilaatikoita. 

• Säkkituoleille, palloille ym. on suunniteltu säilytyspaikka lattiapinnan puhtaana 

pitämiseksi. 

• Ulko- ja työvaatteet säilytetään niille varatuissa paikoissa. Lokerikkoihin ja 

pukukaappeihin ei kerätä tarpeetonta tavaraa ja ne tyhjennetään säännöllisesti. 

Tavaroita ei saa säilyttää pukukaappien päällä eikä lattialla. 

 

Viherkasvit 

 

• Viherkasvit istutetaan altakasteluruukkuihin. Julkisiin tiloihin tuodut viherkasvit 

tulee hoitaa säännöllisesti eikä niiden sijoittelu saa haitata puhtaanapitoa. Lehdille 

ei saa kertyä näkyvää pölyä. 

• Yleisissä tiloissa olevien viherkasvien hoidosta tulee sopia työyksikön 

työntekijöiden kesken. 


